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Tajemnik méstského Uradu Milovice v souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
Urednicich tzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakon( vyhlasuje

Verejnou vyzvu
na obsazeni pracovni pozice

»Referent OSM - sprava nebytového fondu, evidence majetku”

Misto vykonu prace
Méstsky urad Milovice, ndm. 30.cervna 508, Milovice.

Pracovni Gvazek
PIny na dobu neurcitou se zkusebni dobou 4 mésice.

Naplh prace
Referent OSM - sprava nebytového fondu, evidence majetku
e kompletni administrace zadosti o pronajem nebo vypljéku nebytovych prostor,
e pfiprava a evidence uzavienych smluv a dohled nad dodrzovanim smluvnich podminek,
e zajisténi oprav nebytovych prostor,
e zvefejnovani zamérl o prondjmu, vypljcce a prodeji nemovitého majetku mimo pozemki a
bytd,
e evidence dlouhodobého hmotného majetku,
e vyfizovani reklamaci a zajisténi sluZzeb souvisejicich s provozem radnice,
e priprava podkladd rozpocdtovych potreb svéfeného Useku,
e priprava, zadavani a kontrola vefejnych zakazek,
e sprava méstského fotbalového stadionu a kabin,
e koordinace a zastup za referenta OSM — sprava bytového fondu,

Predpokladany termin nastupu
1. bfezna 2026, ptipadné dle dohody.

Platové zarazeni

10. platova tfida dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, a natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o
platovych pomérech zaméstnancll verejné spravy. Po skonceni zkusebni doby moZnost pfiznani
osobniho pfiplatku.

Kvalifikacni predpoklady
Vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani.

Obecné poZadavky
Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona €. 312/2002 Sbh., o Ufednicich Gzemnich samospravnich
celkll a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu:

e fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

e obdan Ceské republiky nebo cizi statni ob¢an strvalym pobytem v Ceské republice, ktery

ovlada cesky jazyk,
e zplsobilost k pravnim dkonlm,
e bezithonnost.
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Dalsi pozadavky
e Znalost prace s PC (MS Office, internet, datové schranky, prace s mapovymi podklady),
e vyborné komunikaéni a organizacni schopnosti,
e samostatnost, peclivost, odpovédnost a schopnost tymové prace,
o fidi¢ské opravnéni skupiny B (aktivni fidi¢ — manudlni pfevodovka).

Vyhodou pfi vybérovém fizeni je
e Orientace v pravnich predpisech souvisejicich s oblastmi uvedenymi v naplni prace, zejménav
oblasti spravy a nakladani s nemovitym majetkem obci, rozpoctovych pravidel pfipadné
zadavani verejnych zakazek,
e praxe v oblasti spravy majetku obce nebo v obdobné agendé (napf. realitni kancelaf, sprava
budov, statni sprava apod.),
e zkuSenosti s administraci smluy, jejich evidenci a kontrolou dodrZzovani podminek.

Uchazeci predlozi tyto doklady
e Prihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:

- jméno, pfijmeni, titul,

- datum a misto narozeni zajemce,

- statni prislusnost zajemce,

- misto trvalého pobytu zdjemce,

- druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obc¢anstvi a, je-li zdjemce cizinec,
ktery neni obéanem c¢lenského statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je
smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k
trvalému pobytu,

- datum a podpis zdjemce,

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e motivacni dopis,

e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizincl téZ obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne stars$i nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohldsenim,

e ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Vypis zevidence rejstiikd trestd lze pfi podani pfihlasky nahradit cestnym prohlasenim o
bezihonnosti, doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani lze predloZit v prosté kopii. Nejpozdéji pred
uzavienim pracovni smlouvy predloZi zdjemce tyto doklady v originale nebo ovérfenou kopii.
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Zpusob podani prihlasky
e postou na adresu: Mésto Milovice, nam. 30. cervna 508, 289 24 Milovice — Mlada
e prostfednictvim datové schranky (ID: 6ahbcq7) — ptilohy musi byt konvertovany do
elektronické podoby s autorizaci
e osobnim doruéenim na podatelnu MéU Milovice

Obalku nebo datovou zprdvu oznacte:
,NEOTVIRAT — Vefejna vyzva — Referent OSM, &.j. KT/1307/2026/Mal“

Termin pro podani pfihlasek: do 20. 2. 2026 do 10.00 hodin.
Mésto Milovice si vyhrazuje prdvo nevybrat zddného uchazece a zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv
v jejim pribéhu.

Kontaktni osoba
e Ing. Jarmila Kynclovd, vedouci oddéleni spravy majetku, tel.. 325 517121,
mob.: 732 498 119, e-mail: jarmila.kynclova@mesto-milovice.cz,
e Ing. Patrik Malaé, MBA, tajemnik MeéU, tel.. 325 517103, mob.: 797 973373,
e-mail: patrik.malac@mesto-milovice.cz.

Ing. Patrik Mala¢, MBA

Digitéini podpis:
@ 04.02.2026 14:50
Ing. Patrik Mala¢, MBA
tajemnik
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